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ACTA No. 9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACION EN LA IED CIUDAD VERDE SOACHA

CIUDAD Y FECHA: VIERNES 17 D EOCTIBRE HORA HORA FIN:
INICIO: 10:00 a.m
8:30 a.m
LUGAR Y/O ENLACE: | Reuni6én de seguimiento ciudad | DIRECCION / REGIONAL /
verde CENTRO:
VIERNES 17 DE OCTUBRE CIDE Soacha
8:30 AM - 9:30AM
https://meet.google.com/qdo-
fawk-dnm?authuser=1

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR
Desarrollar seguimiento de formacion de articulacién en la media Sena

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Horarios de feria de proyectos y sensibilizacion
1.Realizar seguimiento a la formacién de los programas técnicos del

2. Reporte de novedades y avances de la formacion.

[ ]
DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se acordé entre la Coordinadora de la |.LE.D. Ciudad Verde y los instructores del
SENA que la feria de proyectos de la etapa productiva para los estudiantes de los
grados once se realizara el 25 de octubre de 2025.

La institucion enviara un comunicado de invitacion a los padres de familia de los grados
noveno y once, con el fin de que puedan asistir y acompafar este importante evento.
Asimismo, se extendera una invitacion especial a los estudiantes de grado noveno para que
observen la feria de proyectos productivos de los estudiantes de grado once y puedan
apreciar el compromiso, esfuerzo y alcance de cursar un programa del SENA dentro del
convenio establecido entre la I.E.D. Ciudad Verde y el SENA.

El 25 de octubre, los aprendices de los grados décimo y undécimo ingresaran en su horario
habitual.

Los estudiantes de grado décimo desarrollaran sus clases con normalidad durante la
jornada.

Por su parte, los estudiantes de grado undécimo, desde las 7:00 a.m., se encargaran de la
instalacion y organizacion de los stands de sus proyectos en el auditorio, segin cada
programa de formacion del SENA.
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A partir de las 10:30 a.m., se dara inicio a la feria de proyectos. En ese momento, los
estudiantes de grado décimo realizaran el recorrido por los diferentes stands para conocer
las propuestas y productos desarrollados en cada programa del SENA.

Asimismo, desde las 10:30 a.m., se recibiran a los padres de familia y estudiantes de
grado noveno, quienes también podran recorrer la feria, observar los proyectos y conocer

el trabajo realizado por los aprendices de grado undécimo, en el marco del convenio entre la
I.E.D. Ciudad Verde y el SENA.

Esta feria durara hasta las 2 pm

2.seguimiento de la formacion

FICHA DE CARACTERIZACION: 2945810

PROGRAMA: Técnico en Promotoria en Manejo Ambiental
INSTRUCTOR: Eduardo Luis Martinez Vélez

PERIODO: septiembre — octubre del 2025.

Objetivo: Presentar informe de desarrollo y novedades del proceso formativo del Programa
Técnico en Promotoria en Manejo Ambiental.

Ficha: 2945810

Grado: 11

La ficha inicia con 25 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de formacion:
Aprendices en Desercion: 2

ALLISON GRISEL MONTEALEGRE ESQUIVEL.

NICOL VANESA ROMERO MONROY.

-Aprendices con retiro voluntario en Sofia Plus: 4

ANDRES FELIPE CUESTA CANGREJO.

MARIA CAMILA PALOMO MENESES.

INGRID JARITZA CERQUERA TAPIERO.
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DAYANA GRANADOS LATORRE.

Aprendices pendientes de retiro voluntario o cancelacién en Sofia Plus:
ALLISON GRISEL MONTEALEGRE ESQUIVEL.

NICOL VANESA ROMERO MONROY.

Aprendices con incapacidad: 0

Aprendices que asisten con normalidad: 19

Inasistencias no continuas que generan riesgo de desercion (3 inasistencias seguidas 0 5
inasistencias no continuas o seguidas):

Los siguientes estudiantes desmejoraron en su asistencia y por el momento se encuentran
en Riesgo por acumular dos (2) fallas en el presente periodo:

LIYEN CAMILA ESCOBAR BOBADILLA.
IECIUDADVERDE 2

SANTIAGO STIVEN GUTIERREZ HERNANDEZ.
SOFIA MALAMBO ESTEBAN.

MIGUEL ANGEL MORENO GOMEZ.

NICOL CAMILA ORTIZ FONSECA.

TOMAS SANTIAGO SANABRIA RAMIREZ.

Los siguientes aprendices resaltaron por llagadas tardes:
VALERIE SOFIA DEVIA BOHORQUEZ (3).
VALERIA ALEJANDRA CHIMONJA ZULETA (2).
LIYEN CAMILA ESCOBAR BOBADILLA (2).
TOMAS SANTIAGO SANABRIA RAMIREZ (1).

KENED SANTIAGO CHALA ROCHA (1).
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Se realiza llamado de atencién verbal a los estudiantes por el no porte completo del
uniforme y se les notifica a todos que se iniciara con el llamado de atencion escrito, el cual a
la fecha no ha sido necesario aplicar.

Se realiza claridad a los alumnos de la llegada al aula luego del descanso, dado que
algunos llegan 5 o 10 minutos tardes al reinicio de la formacién, teniendo en cuenta que
desde inicio de la formacion se dio claridad que el descanso inicia a la 9:40 y termina a las
10:10am

La mayoria del grupo se encuentra pendiente de la entrega de la bithcora No. 10, 11, 12, 13
y

Se notifica a los estudiantes la necesidad de que tramiten el diligenciamiento del formato
F023, para poder certificarse..

Se continua con el desarrollo la competencia:
Estructurar sistema de gestién ambiental segun procedimiento técnico y normativa.

RA2. Verificar el desempefio ambiental de acuerdo con normativa y necesidades de la
organizacion.

Para el presente mes no se presentd devolucion de estudiantes por llegar tarde.
Se repite en los estudiantes toda aquella evaluacién que no supere el 3,5 0 70.
ANGELA PINZON

Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del técnico en
Promotoria en Manejo Ambiental Ficha 3171482.

A la fecha asisten los siguientes aprendices:

No. NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO

1 KAROL DAYANA FUQUEN ORJUELA T1 1011101381

2 PABLO ALEJANDRO CAMARGO GONZALEZ T1 1011203682
3 LIZETH PAOLA LIZARAZO MONSALVE TI 1012378995

4 HANNAH OLIVARES AREVALO TI 1013130326

5 ANGEL DANIEL RAMIREZ CALDERON TI 1021681789

6 KAREN VALENTINA MORENO MAHECHA Tl 1023380985
7 MARIA JOSE MORENO HERRERA TI 1023381872

8 MARIA JOSE ROJAS OLAYA Tl 1023383006

9 DANA SOFIA QUIMBAYO OLMOS TI 1025542471

10 LAURA VALENTINA LOPEZ RAMIREZ Tl 1026562465

11 AELEEN SARAY BOLANO NARVAEZ TI 1028490984

12 MARIA FERNANDA RODRIGUEZ VILLADA TI 1028840236
13 MARIA KATALINA SALINAS ROJAS Tl 1028867482

14 MARIA CAMILA MARTINEZ GARCIA Tl 1028867850

15 JULIANA CASTELLANOS MORA Tl 1028900360

16 NICOLL STEFANY GALARCIO VILLA T11029147732

17 NICOOL JOHANA ROJAS TORRES TI 1030283705
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18 SAMUEL PENA FONSECA TI 1034782484

19 ISABELL MARITHZA ZARATE ECHAVARRIA T1 1048073072

20 DIEGO ALEJANDRO BELTRAN ROMERO TI 1119395425

21 LAURA VALENTINA GONZALEZ MEDINA Tl 1141326686

22 LISETH TATIANA GONZALEZ MEDINA TI 1141327042

23 KEREN SARAI CANTILLO SALAS TI 1158963059

24 JULIETH SORAYI HERNANDEZ MENESES CC 1014662525

La aprendiz JESYMAR VICTORIA JIMENEZ CANCHILA, ya se encuentra en estado
CANCELADO, debido

a la desercion que se realiz6. De la aprendiz DANNA CAROLINA SALINAS GANTIVA, se
radico

desercion 02 de septiembre ante la coordinacién de articulacién. Nos encontramos
desarrollando

la Guia 2,a la par desarrollamos la etapa productiva con la Bitacora 4. El grupo ya desarrollo
de la

competencia de Emprendimiento. Por ultimo los aprendices ANGEL DANIEL RAMIREZ y
KEREN SARAI

CANTILLO presentan varias fallas, indicando que se debe a temas familiares.

NOVEDADES FICHA - 3171523 CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS- GRADO 10°

Jackelin Andrea Escobar Guzman, Instructora:

Fica 317523 se recibe ficha con 35 aprendices matriculados

Como novedades los aprendices Collazos Moncayo Gabriel Sllender, Cristian Fernando
Contreras Pulido Maicol Ferney Martinez Joya, Jhonier Yesid Monroy Gonzalez, ya se inicio
proceso de desercion

Los aprendices Johan Stiven Alape Pérez, Guadalupe Pachén Pefa, estan en plan de
mejoramiento

Lopez Infante Mariana tiene 2 inasistencia a formacion sin justificacion,

NOVEDADES FICHA: 2944524

INSTRUCTOR: ALEXANDER PATERNINA FERNANDEZ

PROGRAMA: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
GRADO 11 IE CIUDAD VERDE

Vengo con los aprendices desde el grado decimo (10), la ficha existe 21 aprendices en
formacion de los cuales 3 de ellos nunca han asistido a la formacién y 1 de ellos finalizo el
afio pasado y este afio no regreso.

La aprendiz lizeth Camila varga Suarez siempre llega tarde.

Aprendices con retiro voluntarios

No. DE
No.| NOMBRES | APELLIDOS Tl DOCUMENTO ESTADO DESCRIPC
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JUAN BUENAHORA RETIRO CONTINUA EN LA
CARLOS |MORENO T 1027526265 VOLUNTARIO NSTITUCION
1
SE RETIRO|DEL
YOJAN GARCIA RETIRO COLEGIO Y $SENA-
ESTEBAN |PEREZ T 1073681883 VOLUNTARIO RETIRG
VOLUNTARIO
2
KEVIN MURILLO RETIRO CONTINUA EN LA
SANTIAGO | RAMOS T 1028866240 VOLUNTARIO | NSTITUCION
3

La ficha inicia con 31 aprendices.
Actualmente se encuentran 27 aprendices en formacion.

1. Los siguientes aprendices se encuentran evaluados conforme a la linea de tiempo: 18

#

T.ID Nimero de

Documento

Nombre Apellidos Estado

1 T1 1030588760 AMMY CRISTINE AREVALO GUTIERREZ EN FORMACION

2 T11096483729 KELLY JOHANA ARIZA ARIZA EN FORMACION

3 T11014670150 MIGUEL ANGEL CARDENAS MONCADA EN FORMACION

4 CC 1013124872 CARLOS RAUL COLMENARES ESCOBAR EN FORMACION
5 Tl 1028885330 SEBASTIAN CAMILO DAZA VARGAS EN FORMACION

6 T1 1141118183 JOEL SANTIAGO DE LA TORRE CASTRO EN FORMACION

7 T1 1019995465 SEBASTIAN FORERO MUNAR EN FORMACION

8 Tl 1012366764 JOHAN SEBASTIAN LOAIZA AGUJA EN FORMACION
9TI1141117408 DANNA KATALINA MANRIQUE ECHAVARRIA EN FORMACION
10 T1 1019058851 KAROL XIMENA MARTINEZ SUAREZ EN FORMACION

11 T1 1028941882 WILMER ALEXANDER MEJIA CIFUENTES EN FORMACION
12 T1 1032941884 THOMAS MORALES DEL VALLE EN FORMACION

13 T1 1033722929 JENNIFER KATHERINE MURILLO CORDON EN FORMACION
14 T1 1028785846 LAURA VALENTINA POVEDA LIZARAZO EN FORMACION
15 TI 1031129333 LUIS ALEJANDRO QUINTERO PENA EN FORMACION

16 CC 1016954504 JUAN SEBASTIAN RAMIREZ GUEVARA EN FORMACION
17 T1 1013605320 HENRY SEBASTIAN RODRIGUEZ PRIETO EN FORMACION
18 Tl 1022966090 NICOLAS ANDREY ROMERO WILCHES EN FORMACION

19 Tl 1145224384 LENNIN SANTIAGO SAMBONI GUTIERREZ EN FORMACION
20 T1 1015422188 ANDRES FELIPE SANCHEZ HERRERA EN FORMACION

21 T1 1083570101 MARCO ANTONIO SUAREZ CORREA EN FORMACION
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22 T1 1092459321 JUAN JOSE TAMAYO RAMIREZ EN FORMACION

23 T1 1024503592 DILAN ESNEIDER VARGAS ESPINEL EN FORMACION
24 T1 1013125687 DANNA SOFIA VARGAS VELANDIA EN FORMACION

25 T1 1028664595 CRISTIAN DAVID VELASQUEZ NOBLE EN FORMACION
26 CC 1016596767 LUIS SNEIDER VELASQUEZ TORRES EN FORMACION
27 T1 1147486691 CAMILO ANDRES VERA BEJARANO EN FORMACION

2. Los siguientes aprendices presentan las siguientes novedades:

- Retiros voluntarios: 1

# NUumero de

Documento

Nombre Apellidos Estado

11016954625 JUAN SEBASTIAN PIEDRAS SANCHEZ RETIRO VOLUNTARIO
- Deserciones:3

# NUumero de

Documento

Nombre Apellidos Estado

11013125980 DAVID STEVEN SAENZ VILLAMIL CANCELADO

2 1025064063 ENYELL STIVEN FIGUEREDO NOVOA CANCELADO
31033104939 WILLIAM ANDRES CORTES GOMEZ CANCELADO

- Traslados:1

# NUumero de

Documento

Nombre Apellidos Estado

11028867263 WILLIAM DAVID PICO GONZALEZ TRASLADADO

- Relacién de aprendices que se encuentran atrasados con la entrega de evidencias.
# NUumero de

Documento

Nombre Apellidos Estado

11016954504 JUAN SEBASTIAN RAMIREZ GUEVARA EN FORMACION

2 1019995465 SEBASTIAN FORERO MUNAR EN FORMACION
31030588760 AMMY CRISTINE AREVALO GUTIERREZ EN FORMACION

4 1092459321 JUAN JOSE TAMAYO RAMIREZ EN FORMACION
51145224384 LENNIN SANTIAGO SAMBONI GUTIEREZ EN FORMACION
6 1024503592 DILAN ESNEIDER VARGAS ESPINEL EN FORMACION

7 1028941882 Mejia Cifuentes Wilmer Alexander EN FORMACION
81141117408 DANNA KATALINA MANRIQUE ECHAVARRIA EN FORMACION

NOVEDADES FICHA 2944528

RECURSOS HUMANOS
GRADO 11

Instructora Claudia Cristina Sanabria Vargas

Se recibe ficha con 29 aprendices matriculados; una desercién y dos retiro voluntario en el

afo 2024.
En 2025 2 retiros voluntarios en Sofia Plus.
Aprendices asistiendo 23.

GOR-F-084 V02




SENA

N

Novedades:

Los aprendices

Angarita Obando Duvan Santiago, quien se encontraba en plan de mejoramiento y
constante seguimiento por inasistencia e incumplimiento en entregas, no regreso a la
formacion, presentd retiro voluntario.

Igualmente, el aprendiz Kevin Leonardo Useche Calderén, no asiste a formacion desde
agosto, a la comunicacién con €l manifesté haber radicado retiro voluntario en oficinas del
SENA.

Formacion en linea de tiempo al dia.
Proyecto productivo para presentacién en feria el dia 25 de octubre. Niamero de proyectos 7.

CARLOS APOLINAR

Ficha técnica en sistemas

Ficha 2944526 grado 11

FORMACION 30

PROCESO DE DESERCION 1

Proceso desercion medina Martinez Santiago

JOSE CARRILLO CONTABILIDAD DE OPERACIONES COMERCIALES
Ficha 2944546

Grado 11

Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras

Inscritos 22

En formacion 18

Técnico en contabilizacion de operaciones comerciales y financieras grado 11, vengo con los
aprendices desde el grado decimo (10), la ficha comenz6 con 22 aprendices en formacion de
los cuales 3 se retiraron voluntariamente y que describo asi con su correspondiente novedad

ALEXANDER PATERNINA CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES
FICHA 2944524

17 aprendices en formacion.

11 aprendices desde el grado decimo (10), la ficha comenz6 con 18 aprendices en
formacion de los cuales 3 se retiraron voluntariamente y que describo asi con su
correspondiente novedad:

CONCLUSIONES

La Coordinadora Martha P Molano es la Coordinadora encargada entre el SENA y la IED
CIUDAD VERDE.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA @)
/DECISION PARTICIPACIO
N VIRTUAL
16 MAYO 2025 CARLOS APOLINAR | PARTICIPACIO
SENSIBILIZACION N VIRTUAL
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA OBSERVACION | FIRMA O
/| EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACI
ON VIRTUAL
MARTHA P | COORDINADO | SI NINGUNA PARTICIPACI
MOLANO RA ILE CIUDAD ON VIRTUAL
VERDE
JOICE  PAOLA | INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
OSPINA SENA ON VIRTUAL
ANGELA INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
PINZON GOMEZ | SENA ON VIRTUAL
JEFRY ANDREY | INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
RODRIGUEZ SENA ON VIRTUAL
DIEGO RUIZ | INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
TORRES SENA ON VIRTUAL
JOSE INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
ANDERSON SENA ON VIRTUAL
MORENO
JACKELINE INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
ANDREA SENA ON VIRTUAL
ESCOBAR
ANDREA INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
VILLAMIZAR SENA ON VIRTUAL
CLAUDIA INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
ESCOBAR SENA ON VIRTUAL
EDUARDO INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
MARTINEZ SENA ON VIRTUAL
JOSE CARRILLO | INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
SENA ON VIRTUAL
ALEXANDER INSTRUCTOR Sl NINGUNA PARTICIPACI
PATERNINA SENA ON VIRTUAL
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HECTOR INSTRUCTOR | SI NINGUNA PARTICIPACI
GERMAN SENA ON VIRTUAL
GOMEZ

CARLOS INSTRUCTOR | SI NINGUNA PARTICIPACI
APOLINAR SENA ON VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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c meet.google.com/qdo-fawk-dnm?authuser=1 * R Finalizar actualizaci|
goog q

Personas

2+ Agregar personas

Q_ Buscar contactos
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EN LA REUNION

Levantaron la mano 1 A
% EDUARDO LUIS MARTINE... EDUARDO LUIS MARTINEZ V... | Instructor Anderson Moreno... Alexander Paternina Fernan... Bajar todas
X % % @ EDUARDO LUIS MARTINEZ...  Bajar

Colaboradores 9 A

Carlos Apolinar (Tu) q,
A & ot

o Alexander Paternina Fer... \r'\

HECTOR GERMAN M... AVRIL LUCIANA COH... Claudia Cristina Sana... Angela Pinzon Gomez Carlos Apolinar @ Angela Pinzon Gomez X

8:15 a.m. | Reunién seguimiento A A 3] © E3d {I_IJ
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